
แผนการจดัการเรียนรู
กลุมสาระการเรยีนรูการงานอาชีพและเทคโนโลย ี(iPad) ชัน้ประถมศึกษาปที่ 4
หนวยการเรยีนรูที่ 8 เทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร จาํนวน 3 ชัว่โมง
แผนการจัดการเรยีนรูที่ 1 รูจกัแอพพลเิคชัน่ Pages ผูสอน นายชชัชยั  ไชยโย

มาตรฐานการเรยีนรู / ตวัชีว้ดั
มาตรฐานการเรียนรู

ง 3.1  เขาใจ  เห็นคุณคา  และใชกระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคนขอมูลการเรียนรู
การสื่อสาร การแกปญหา  การทํางาน  และอาชีพอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล  และมีคุณธรรม

ตัวชี้วัด
ง 3.1 ป.4/1  บอกชื่อและหนาท่ีของอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศ
ง 3.1 ป.4/5  สรางภาพหรือชิ้นงานจากจินตนาการโดยใชโปรแกรมกราฟกดวยความรับผิดชอบ

จดุประสงคการเรียนรู
1) บอกชื่อและหนาท่ีของอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศ (K)
2) เลือกใชแอพพลิเคชั่นใน iPad ในการสรางเอกสารไดเหมาะสมกับงาน (P)
3) เห็นประโยชนของแอพพลิเคชั่น Pages ใน iPad (A)

สาระสาํคญั
Pages ทําใหการสรางงานเอกสารท่ีสวยงามเปนเรื่องงาย โดยใชแมแบบ และสามารถแกไขแมแบบ

ไดตามท่ีตองการ แมแบบแตละแมแบบมาพรอมกับลักษณะท่ีออกแบบไวกอนแลว เชน ชดุของสี เสนขอบ
ลูกเลน และอ่ืน ๆ ท่ีเขากันไดสําหรับขอความ รูปภาพ รูปราง และวัตถุอ่ืน ๆ ทําใหงายตอการสรางเอกสาร

สาระการเรยีนรู
1) อุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีสําคัญ
2) แอพพลิเคชั่นใน iPad ท่ีใชในการสรางงานเอกสาร
3) แอพพลิเคชั่น Pages

3.1) ทําความรูจัก Pages
3.2) การสรางและเปดเอกสาร
3.3) การบันทึกและเปลี่ยนชื่อเอกสาร
3.4) การเพ่ิมและแกไขรูปภาพ

สมรรถนะสาํคญัของผูเรยีน
ความสามารถในการใชเทคโนโลยีสารสนเทศ



คุณลักษณะอนัพงึประสงค
ใฝเรียนรู

ตัวชีว้ัดท่ี 4.2 แสวงหาความรูจากแหลงเรียนรูตาง ๆ ท้ังภายในและภายนอกโรงเรียนดวยการ
เลือกใชสื่ออยางเหมาะสม บันทึกความรู วิเคราะห สรุปเปนองคความรู สามารถนําไปใชใน ชีวิตประจําวันได

ชิน้งาน / หลกัฐานการเรยีนรูของผูเรยีน (ชิน้งาน / ภาระงาน)
รายงาน เรื่อง อุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศ โดยใช Application Pages

กระบวนการเรยีนรู / รปูแบบการเรยีนรู
จัดการเรียนรูแบบใชคําถามและสืบคนขอมูลจากอินเตอรเน็ต

การจดักจิกรรมการเรียนรู
1. ใหนักเรียนรวมกันแสดงความคิดเห็นโดยครูใชคําถามทาทายดังนี้

 กลองดิจิทัล  คอมพิวเตอร  และซีดีรอม  มีอะไรท่ีเหมือนกัน
2. ครูอธิบายการสรางและเปดเอกสาร และ การเพ่ิมและแกไขรูปภาพ ของ Application Pages

ใหนักเรียนฟง  จากนั้นใหนักเรียนศึกษา การใชงาน Application Pages เพ่ืมเติมดวยตนเอง
3. ครูอธิบายความหมายของอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศใหนักเรียนฟง  จากนั้นใหนักเรียนรวมกัน

ยกตัวยาง  อุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศตามความเขาใจของนักเรียนลงใน IPad ใน Application Pages
ของแตละคน

ตัวอยางแสดงข้ึนจอดวย iPad ของครูผูสอน

กล้องดจิิทลั

เครืองทําลายเอกสาร
เครืองคดิเลข

วิทยสืุอสาร

คอมพิวเตอร์เครืองพิมพ์

ปากกา

แผน่บนัทึก

โทรศพัท์เคลือนที

กระดาน

เครืองถ่ายเอกสาร

ดีวีดี พิมพ์ดีดไฟฟ้า

ซีดีรอม

เครืองโทรสาร

แฮนดี ไดรฟ์

อุปกรณ์เทคโนโลยี
สารสนเทศ



4. ใหนักเรียนสังเกตชื่ออุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศท่ีตนเองในเขียนลงไป Application Pages
แลวรวมกันแสดงความคิดเห็นโดยครูจะนํารูปมาแสดงและถามนักเรียนจนครบ ดังนี้

 สิ่งนี้เปนอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศเพราะอะไร
(ตวัอยางคาํตอบ  คอมพวิเตอร  เพราะชวยพิมพขอความ)

ครูเฉลยคําตอบท่ีถูก  แลวอธิบายใหนักเรียนฟงเพ่ิมเติมวาอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศยังแบง
ออกไดหลายกลุม  เชน  กลุมอุปกรณคอมพิวเตอร  กลุมอุปกรณสื่อสาร  กลุมอุปกรณสํานักงาน  และกลุม
อุปกรณการพิมพ

5. ใหนักเรียนรวมกันจําแนกอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศตามกลุมท่ีครูกําหนดให
โดยสรางตารางขอมูลลงใน Application Pages

อุปกรณคอมพวิเตอร อุปกรณสื่อสาร อุปกรณสาํนักงาน อุปกรณการพมิพ
คอมพิวเตอร
ซีดีรอม
ดีวีดี
แผนบันทึก

โทรศัพทเคลื่อนท่ี
วิทยุสื่อสาร

เครื่องถายเอกสาร
เครื่องคิดเลข
เครื่องทําลายเอกสาร
เครื่องโทรสาร
พิมพดีดไฟฟา

เครื่องพิมพ

6. ครูและนักเรียนรวมกันสนทนาแลกเปลี่ยนความคิดเห็นกันวาอุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศนี้
นักเรียนจําแนกถูกตองหรือไม ถาไมถูกตองควรปรับเปลี่ยนอยางไร

7. ใหนักเรียนรวมกันสรุปความรูและจัดทํารายงานลงใน Application Pages

กิจกรรมเพิ่มเติม / กิจกรรมตอเนื่อง
ใหนักเรียนคนหาขอมูลเก่ียวกับอุปกรณเทคโนโลโลยีท่ีนักเรียนพบเห็นไดท่ัวไปและรวมกันแสดงความ

คิดเห็นในการตอบคําถามทาทายอยางอิสระ  โดยไมเนนถูกหรือผิด  แตตองอธิบายเหตุผลได

สื่อ / แหลงการเรยีนรู
1. อุปกรณ IPad
2. Application Pages
3. แผนภาพตัวอยาง อุปกรณเทคโนโลยีสารสนเทศ
4. ตัวอยางรายงานนําเสนอ 1 ชิ้นงาน

แหลงการเรยีนรู
หองเรียน IClassroom โรงเรียนอนุบาลวัดเขาสุวรรณประดิษฐ



การวดัและประเมนิผลการเรยีนรู
1. วธิกีารวดัและประเมินผล

สังเกตพฤติกรรมของนักเรียนในการเขารวมกิจกรรม
2. เครื่องมือ

แบบสังเกตพฤติกรรมการเขารวมกิจกรรม
3. เกณฑการประเมนิ

การประเมนิพฤตกิรรมการเขารวมกจิกรรม
ผานตัง้แต   2 รายการ ถือวา ผาน
ผาน          1 รายการ ถือวา ไมผาน

สิง่ทีต่องการวดั วธิวีดัผล เครื่องมือ เกณฑการประเมนิ
ดานความรู
บอกชื่อและหนาท่ีของอุปกรณ
เทคโนโลยีสารสนเทศ (K)

- การตอบคําถาม - แบบบันทึกคะแนน - ระดับคุณภาพ 2
ผานเกณฑ

ดานทักษะ / กระบวนการ
เลือกใชแอพพลิเคชั่นใน iPad
ในการสรางเอกสารไดเหมาะสม
กับงาน (P)

- สังเกตพฤติกรรม
ผูเรียนขณะเขารวม
กิจกรรม

- แบบประเมิน
พฤติกรรมผูเรียน
ขณะเขารวมกิจกรรม

- ระดับคุณภาพ 2
ผานเกณฑ

ดานเจตคติ
เห็นประโยชนของแอพพลิเคชั่น
Pages ใน iPad (A)

- สังเกตคุณลักษณะอัน
พึงประสงค

- แบบประเมิน
คุณลักษณะอันพึง
ประสงค

- ระดับคุณภาพ 2
ผานเกณฑ

บนัทกึหลังการสอน
ผลการจัดการเรียนการสอน

ปญหา/อุปสรรค



แนวทางแกไข

ลงชื่อ (ผูบันทึก)
( )

/         / .

ขอเสนอแนะของผูบรหิารสถานศกึษา

ลงชื่อ (ผูบริหารสถานศึกษา)
( )

/         / .



เอกสารประกอบทายแผน

ทําความรูจัก Pages
Pages ทําใหการสรางเอกสารท่ีสวยงามเปนเรื่องงายดาย เริ่มตนดวยแมแบบใดแมแบบหนึ่ง จากนั้น

แกไขแมแบบตามท่ีตองการ แมแบบแตละแมแบบมาพรอมกับลักษณะท่ีออกแบบไวกอนแลว เชน ชุดของสี
เสนขอบ ลูกเลน และอ่ืน ๆ ท่ีเขากันไดสําหรับขอความ รูปภาพ รูปราง และวัตถุอ่ืน ๆ เม่ือเลือกวัตถุ จะเห็น
ตัวควบคุมการจัดรูปแบบทางดานขวาในตัวตรวจสอบรูปแบบซึ่งจะแสดงเฉพาะตัวควบคุมท่ีจําเปนตองใช
สําหรับวัตถุท่ีเลือก



บานหนาตางลักษณะของตัวตรวจสอบรูปแบบจะแสดงการออกแบบทางเลือกหกแบบสําหรับวัตถุท่ีเลือก
เพียงแคคลิกทางเลือกใดทางเลือกหนึ่งเพ่ือเปลี่ยนรูปลักษณของวัตถุ

ใชตัวควบคุมอ่ืน ๆ ในตัวตรวจสอบรูปแบบเพ่ือปรับแตงวัตถุดวยตัวเองตามท่ีตองการ สามารถบันทึกการตั้ง
คาเปนลักษณะใหม ซึ่งจะสามารถใชงานไดในตัวตรวจสอบรูปแบบ เพ่ือใหสามารถปรับใชกับวัตถุอ่ืน ๆ ได ยัง
สามารถบันทึกเอกสารท้ังฉบับเปนแมแบบใหมไดอีกดวย

การสรางและเปดเอกสาร
เอกสาร Pages ทุกฉบับจะเริ่มตนดวยแมแบบซึ่งเปนเคาโครงท่ีออกแบบไวกอนแลวท่ีมีขอความตัวยึด
รูปภาพ และองคประกอบอ่ืน ๆ ท่ีมีลักษณะเฉพาะซึ่งปรับใชไดแก สี เสนขอบ เงา และอ่ืน ๆ องคประกอบ
ตัวยึดจะใหคุณไดแนวคิดของลักษณะของเอกสารท่ีสรางดวยแมแบบเม่ือคุณใชลักษณะขอความและวัตถุ
หลังจากท่ีคุณเลือกแมแบบ คุณสามารถแทนท่ีองคประกอบตัวยึดดวยเนื้อหาของคุณเองรวมไปถึง ขอความ
รูปภาพ รูปราง และอ่ืน ๆ จากนั้นแกไขลักษณะนั้นตามท่ีคุณตองการ
แมแบบไดรับการออกแบบมาสําหรับการประมวลผลคํา (สําหรับเอกสารท่ีเปนขอความเปนหลัก เชน
จดหมายหรือรายงาน) หรือ เคาโครงหนา (เอกสารท่ีมีองคประกอบของกราฟก เชนใบปลิวหรือโปสเตอร)



คุณยังสามารถใช Pages เพ่ือเปดและแกไขเอกสาร Microsoft Word (docx) และ สงออกเอกสาร
Pages ไปเปนรูปแบบอ่ืนเชน Word, PDF และ ePub

การสรางเอกสารใหม
1. เปด Pages จากนั้นคลิก สรางเอกสารใหม ท่ีดานลางสุดของหนาตางโตตอบเอกสารของ Pages หากคุณ

ไมเห็นหนาตางโตตอบเอกสารของ Pages ใหเลือก ไฟล > สรางใหม (จากเมนูไฟลท่ีดานบนสุดของหนาจอ
คอมพิวเตอร)

2. คลิกสองครั้งท่ีแมแบบเพ่ือเปด
ในการดูแมแบบท่ีจัดระเบียบตามประเภทเอกสาร ใหคลิกท่ีประเภททางดานซาย

3. เม่ือเอกสารใหมเปดข้ึนมา ใหปฏิบัติตามวิธีใดวิธีหนึ่งตอไปนี้:
o สําหรับแมแบบเปลา: เริ่มปอน
o สําหรับแมแบบท่ีมีขอความและรูปภาพตัวยึด: คลิกขอความตัวยึด จากนั้นปอนขอความของคุณเอง

คลิก บนรูปภาพเพ่ือแทนท่ีรูปภาพตัวยึดดวยรูปภาพของคุณเอง
เคล็ดลับ: ในการเลิกทํารายการแกลาสุดของคุณ ใหเลือก แกไข > เลิกทํา หรือ แกไข > ทํากลับมาใหม
(จากเมนูแกไขท่ีดานบนสดุของหนาจอคอมพิวเตอรของคุณ)

4. เม่ือคุณพรอมท่ีจะปดเอกสาร ใหคลิกปุมปดในมุมซายบนของหนาตาง จากนั้นปอนชื่อและตําแหนงสําหรับ
เอกสารของคุณ
หาก iCloud ถูกตั้งคาบน Mac ของคุณ Pages จะบันทึกไปยัง iCloud ตามคาเริ่มตนแตคุณสามารถ
บันทึกไปยัง Mac ของคุณแทน คุณสามารถ เปลี่ยนตําแหนงของเอกสาร เม่ือใดก็ได

เปดเอกสารทีม่ีอยู
คุณสามารถเปดเอกสาร Pages ท่ีบันทึกไวบน Mac ของคุณหรือใน iCloud ได
ปฏิบัติตามวิธีใด ๆ ตอไปนี้:

 คลิกสองครั้งท่ีเอกสาร Pages บน Mac ของคุณ
 เลือก ไฟล > เปดลาสุด (จากเมนูไฟลท่ีดานบนสุดของหนาจอคอมพิวเตอร) จากนั้นเลือกเอกสาร Pages

จะแสดงเอกสารสิบฉบับลาสุดท่ีคุณเปด
 ลากเอกสารไปบนไอคอน Pages ใน Dock หรือในโฟลเดอรแอปพลิเคชั่น



 เลือก ไฟล > เปด คลิก iCloud หรือ บน Mac ของฉัน จากนั้นคลิกสองครั้งท่ีเอกสาร
คุณสามารถใชปุมท่ีดานลางสุดของหนาตางเพ่ือสลับระหวางรูปขนาดยอและมุมมองรายการ หากเอกสาร
ถูกทําใหจางลงและไมสามารถเลือกได Pages จะไมสามารถเปดเอกสารได

เอกสารท่ีบันทึกไปยัง iCloud ถูกจัดเก็บไวบนคอมพิวเตอรของคุณ สําหรับขอมูลเก่ียวกับการใช iCloud ใหดู
ท่ี การใช iCloud กับ Pages

การสรางเอกสารใหมจากแมแบบเฉพาะเสมอ
คุณสามารถติดตั้งการตั้งคาให Pages เปดเอกสารใหมในแมแบบเฉพาะเสมอแทนตัวเลือกแมแบบ

1. ใน Pages เลือก Pages > การตัง้คา (จากเมนู Pages ท่ีดานบนสุดของหนาจอคอมพิวเตอรของคุณ)
2. คลิก ท่ัวไป จากนั้นเลือกปุมหมุน “ใชแมแบบ”

ในครั้งแรกท่ีคุณติดตั้งการตั้งคานี้ แมแบบเปลาจะถูกเลือก หากคุณไดเปลี่ยนการตั้งคานี้กอน แมแบบ
สุดทายท่ีคุณไดเลือกไวจะถูกเลือก

3. ปฏิบัติตามวิธีใดวิธีหนึ่งตอไปนี้:
o ปดหนาตางการตั้งคาเพ่ือใชแมแบบท่ีเลือกใชปจจุบัน
o คลิก เปลี่ยนแมแบบ เลือกแมแบบ คลิก เลือก จากนั้นปดหนาตางการตั้งคา

แมเวลาท่ีการตั้งคานี้ถูกติดตั้ง คุณยังสามารถเลือกแมแบบอ่ืนสําหรับเอกสารใหม กดปุม Option คางไว
จากนั้นเลือก ไฟล > สรางใหมจากตัวเลือกแมแบบ (จากเมนูไฟลท่ีดานบนสุดของหนาจอคอมพิวเตอรของ
คุณ)
หลังจากท่ีคุณเลือกแมแบบและเริ่มตนแกไข คุณจะไมสามารถเลือกแมแบบอ่ืนสําหรับเอกสารได หากคุณ
ตัดสินใจวาจะไมใชแมแบบท่ีคุณเปด ใหปดแมแบบ (หากคุณมีการเปลี่ยนแปลงใด ๆ ไปยังแมแบบ ใหคลิก
ลบ ในหนาตางโตตอบ) จากนั้นเปดแมแบบอ่ืน
หากคุณเริ่มตนดวยแมแบบประเภทหนึ่งประเภทแลวเกิดเปลี่ยนใจ คุณสามารถ แปลงแมแบบ จากประเภท
หนึ่งไปเปนอีกประเภทได



การบนัทกึและเปลีย่นชื่อเอกสาร
Pages จะบันทึกเอกสารของคุณไปยังตําแหนงเริ่มตนโดยอัตโนมัติในขณะท่ีคุณใชงานและใหชื่อเริ่มตนแก
เอกสารเชน Untitled 1 คุณสามารถเปลี่ยนชื่อเอกสารของคุณ สรางเอกสารเวอรชั่นตาง ๆ และบันทึก
เอกสารไปยังตําแหนงอ่ืนได
หากคุณตองการสําเนาเอกสารในรูปแบบอ่ืน (ตัวอยางเชน เอกสาร Microsoft Word) ให สงออก
เอกสาร เปนรูปแบบนั้น

การบนัทกึเอกสารดวยชื่อหรอืตาํแหนงใหม
1. กดปุม Option คางไว จากนั้นเลือก ไฟล > บันทึกเปน (จากเมนูไฟลท่ีดานบนสุดของหนาจอคอมพิวเตอร

ของคุณ)
2. ปอนชื่อในชองบันทึกเปน
3. ปอนแท็กหนึ่งแท็กหรือมากกวา (ไมบังคับ)
4. คลิกเเมนูปอปอัพตําแหนงใด จากนั้นเลือกตําแหนงท่ีคุณตองการบันทึกเอกสาร

คุณสามารถบันทึกเอกสารไปยังโฟลเดอรบน Mac ของคุณหรือบนเซิรฟเวอร หรือบันทึกไปยัง iCloud ใน
การดูตําแหนงเพ่ิมเติม ใหคลิกปุมลูกศรถัดจากชอง บันทึกเปน
เคล็ดลับ: คุณสามารถสรางโฟลเดอรใหมจากหนาตางโตตอบ บันทึกเปน เลือกท่ีท่ีคุณตองการสราง
โฟลเดอรใหม จากนั้นคลิก โฟลเดอรใหม ท่ีดานลางสุดของหนาตางโตตอบ บันทึกเปน ปอนชื่อสําหรับ
โฟลเดอร จากนั้นคลิก สราง โฟลเดอรใหมไดถูกเลือก เพ่ือท่ีเอกสารของคุณจะถูกบันทึกไปยังโฟลเดอรนั้น

5. คลิก บันทึก
เม่ือคุณบันทึกเอกสารไปยัง iCloud เอกสารจะถูกจัดเก็บไวบนเซิรฟเวอร ไมใชบน Mac ของคุณ งาน
นําเสนอปรากฏข้ึนมาโดยอัตโนมัติบน iPad, iPhone หรือ iPod touch ของคุณ (หากคุณตั้งคา iCloud)
และจะอัปเดตเม่ือคุณทํารายการแกในเอกสารท่ีอยูในคอมพิวเตอรหรืออุปกรณใด ๆ ท่ีลงชื่อเขาใชไปยังบัญชี
iCloud ของคุณ ไมมีโฟลเดอร iCloud บน Mac ของคุณ
การเปลีย่นชือ่เอกสาร

 คลิกชื่อของเอกสารท่ีดานบนสุดของหนาตาง Pages จากนั้นปอนชื่อใหม
การแปลงเอกสารกลบัเปนเวอรชัน่กอนหนา
เนื่องจาก Pages จะบันทึกงานของคุณในคอมพิวเตอรของคุณอยางตอเนื่อง คุณจึงสามารถเลือกดูเวอรชั่น
กอนหนา กูคืนเอกสารไปยังเวอรชั่นกอนหนา และสรางเวอรชั่นท่ีซ้ําได

1. เลือก ไฟล > แปลงกลับเปน (จากเมนูไฟลท่ีดานบนสุดของหนาจอคอมพิวเตอร) จากนั้นเลือกอยางใด
อยางหนึ่งดังตอไปนี้:

o บันทึกลาสุด: การเปลี่ยนแปลงท้ังหมดท่ีคุณทําไปยังเอกสารหลังจากการบันทึกครั้งลาสุดจะถูกลบ
o ท่ีเปดลาสุด: การเปลี่ยนแปลงท้ังหมดท่ีคุณทําไปยังเอกสารหลังจากการเปดครั้งลาสุดจะถูกลบ
o เลือกเวอรชั่นท้ังหมด: เสนเวลาสําหรับเอกสารเปดอยู โดยแสดงเครื่องหมายถูกทางขวามือซึ่งบงบอกถึง

เวลาท่ีเอกสารถูกเปด บันทึก ทําสําเนา ล็อก เปลี่ยนชื่อ หรือแปลงกลับทุกครั้ง
2. หากคุณไดเลือก เลือกดูเวอรชั่นท้ังหมด คลิกการทําเครื่องหมายบนเสนเวลาเพ่ือเลือกดู
3. เม่ือคุณคนพบเวอรชั่นท่ีคุณตองการ ใหปฏิบัติตามวิธีใดวิธีหนึ่งตอไปนี้:

o การกูคืนเอกสารของคุณเปนเวอรชั่นนี้: คลิก กูคืน



o ทําสําเนาเวอรชั่นนี้ในเอกสารใหม: กดปุม Option จากนั้นคลิก กูคืนสําเนา
ในการยอนกลับไปยังเอกสารของคุณในสถานะปจจุบันโดยไมเปลี่ยนแปลงใด ๆ ใหคลิก เสร็จ

การเพิม่และแกไขรปูภาพ
คุณสามารถเพ่ิมรูปภาพและกราฟกไปยังเอกสารจาก iPhoto หรือคลัง Aperture ของคุณ หรือลากจาก
เว็บไซตหรือจาก Finder คุณสามารถครอบตัดรูปภาพโดยการครอบสวนท่ีคุณไมตองการ และปรับพ้ืนหลัง
และการเปดรับแสง

การเพิม่รูปภาพ
 ปฏิบัติตามวิธีใด ๆ ตอไปนี้:

o ลากรูปภาพจาก Finder หรือหนาเว็บไปบนหนาหรือไปบนรูปภาพตัวยึด
o คลิก สื่อ ใน แถบเครื่องมือ จากนั้นลากรูปภาพจาก iPhoto หรือคลัง Aperture ของคุณ

คุณสามารถคลิกแวนขยายเพ่ือคนหารูปภาพใน iPhoto หรือคลัง Aperture ของคุณ
o คลิก ตรงมุมขวาลางสุดของรูปภาพตัวยึด จากนั้นเลือกรูปภาพท่ีคุณตองการเพ่ิม

การพราง (ครอบตดั) รูปภาพ
การครอบคือวิธีซอนสวนของรูปท่ีไมตองการโดยไมตองแกไขรูปภาพ ใชตัวควบคุมการพรางเพ่ือแสดงเฉพาะ
สวนของรูปภาพท่ีคุณตองการใหมองเห็นได

1. คลิกสองครั้งท่ีรูปภาพ
ตัวควบคุมการพรางจะปรากฏ การพรางเริ่มตนจะเปนขนาดเดียวกับรูปภาพของคุณ

2. ใชตัวควบคุมเพ่ือเปลี่ยนสวนท่ีมองเห็นไดของรูปภาพ



3. คลิก เสร็จ
คุณสามารถรีเซ็ตการครอบเม่ือใดก็ไดโดยการคลิกสองครั้งท่ีรูปภาพเพ่ือแสดงตัวควบคุมการครอบตัด หรือ
คุณสามารถเลือกรูปภาพ จากนั้นคลิก แกไขการพราง ในบานหนาตางรูปภาพของ ตัวตรวจสอบรูปแบบ

การเอาภาพพืน้หลงัและองคประกอบอืน่ ๆ ออกจากรปูภาพ
ใชเครื่องมืออัลฟาแบบดวนเพ่ือทําใหสวนตาง ๆ ของรูปภาพโปรงใส คุณสมบัตินี้จะมีประโยชนสําหรับการเอา
ภาพพ้ืนหลังหรือสีท่ีไมตองการออกจากรูปภาพ

1. เลือกรูปภาพ
2. ในบานหนาตาง รูปภาพ ของตัวตรวจสอบรูปแบบ ใหคลิก อัลฟาแบบดวน
3. บนรูปภาพ คลิกสีท่ีคุณตองการเอาออก จากนั้นลากชา ๆ ไปบนรูปภาพ (ขณะท่ีคุณลาก สวนท่ีเลือกจะ

ขยายเพ่ือรวมพ้ืนท่ีท่ีใชสีคลายกัน)
o การเอาสีท้ังหมดออก (แมในสวนอ่ืน ๆ ของรูปภาพ): กดปุม Option ในขณะท่ีคุณลาก
o การเพ่ิมสีกลับไปยังรูปภาพ: กดปุม Shift ในขณะท่ีคุณลาก

4. คลิก เสร็จ หรือคลิก รีเซ็ต เพ่ือกูคืนรูปภาพไปยังสถานะดั้งเดิม

การปรบัการเปดรบัแสง ความเขม และการตัง้คารปูภาพแบบอืน่ ๆ
1. เลือกรูปภาพ
2. ในบานหนาตางรูปภาพของตัวตรวจสอบรูปแบบ ใหใชตัวควบคุมเพ่ือทําการปรับ:

o การเปดรับแสง: เปลี่ยนความสวางหรือความมืดโดยรวมของท้ังรูปภาพ
o ความเขม: เปลี่ยนความสดของสีในรูปภาพ การลากไปทางขวาทําใหสีตาง ๆ สดหรือเจิดจามากข้ึน
o ยกระดับ: ปรับรูปภาพโดยอัตโนมัติโดยการกระจายโทนสีแดง สีเขียว และสีน้ําเงินใหเทา ๆ กันท้ังฮีสโต

แกรม
3. ในการดูฮีสโตแกรมของรูปภาพและปรับคุณสมบัติข้ันสูงเพ่ิมเติม เชน ระดับ แกมมา อุณหภูมิ และสีออน

ใหคลิก

ในการเรียกคืนการตั้งคาดั้งเดิม ใหคลิก รีเซ็ตรูปภาพ
เคล็ดลับ: คุณสามารถ เพ่ิมปุมเหลานี้ไปยังแถบเครื่องมือ: ปรับรูปภาพ อัลฟาแบบดวน และ ครอบ คุณยัง
สามารถเปดบานหนาตาง ปรับรูปภาพ ในหนาตางแยกท่ีคุณสามารถยายไปท่ีใดก็ได เลือก มุมมอง > แสดง
ปรับรูปภาพ


